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1. Jogszabalyi hattér

A munkaterv elkészitésénél az alabbi jogszabalyi eldirasokat alkalmaztuk:

° A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény

° A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 229/2012 (VIIL28.) Korm.
rendelet

° 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

° A pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl €s a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi
XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szold 326/2013 (VI111.30.)
Korm.rendelet

° 202/2012. (VIL.27) Korm. rendelet a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpontrol

° 27/1998. (VL.10.) MKM rendelet az alapfokt miivészetoktatds kdvetelményei €s tantervi
programjanak bevezetésérdl és kiadasarol

° 27/2020. (V1. 11.) EMMI rendelete a 2020/2021. tanév rend;jérél

° Az allami koznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként részt vevo szervekrol, valamint
a Klebelsberg Kozpontrol sz616 134/2016 (V1.10.) Korm. rendelet

° 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl

° 2020/2021-es tanév munkajat értékeld beszamolo

° Herceghalmi Alapfoka Miivészeti Iskola Pedagogiai Programja

) Szervezeti €s miikodési szabalyzat

° Hazirend

Valamint az intézmény mukodését befolyasold egyéb, gazdalkodassal €s szakmai miikodéssel

Osszefiiggd kozponti torvények, rendeletek, fenntartoi €s intézményi szabalyozasok.
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2.  Helyzetelemzés

2.1. Az elmilt tanév feladatainak végrehajtasa, ebb6l adédo feladatok.

A Herceghalmi Alapfoku Miivészeti Iskola a 2020-2021-as tanévre sz616 munkatervét sikeresen
teljesitette. A 2021. marcius 8.-to0l ¢életbe 1€pd tantermen kiviili digitalis munkarend ismét
sziikségessé tette a digitalis oktatdsi rend bevezetését. Az immar 6todik évébe 1épd miivészeti
oktatasban elértiik, hogy stabil személyi alloménnyal, viszonylag jo targyi feltételekkel és egy jol

tervezhet6 novendéklétszammal vaghatunk neki a 2021-2022-es tanévnek.

Az el6z0 tanévben feladatainak végrehajtdsa szdmos feladatot r6 a miivészeti iskoldra az
elkovetkezendd tanévben. Az eldzd tanév tavaszatdl a munka digitalis tantermen kiviili
munkarendben folyt. A tanév elején minden tanar feladata, hogy feltérképezze a ndvendékek
erdsségeit €és esetleges hidnyossagait, amelyek eldfeltételei a sikeres tovabb haladasnak. Ezzel
parhuzamosan meg kell kezdeni az eldkésziileteket az esetleges ujboli digitalis atallasra is. Fontos
feladat az is, hogy az ujonnan belépd kollégak megismerkedjenek az intézmény altal alkalmazott
digitalis munkarenddel. A személyes taldlkozasokkor tisztazni kell a novendékekkel a digitalis
munka kereteit, a tavasszal megismert digitalis platformok tovabbi hasznalata a normal oktatas

keretei kozott is ajanlott.

Az idei tanév kiemelt feladata a miivészeti iskola infrastrukturalis igényeinek végleges rendezése.
Folytatni kell, az 6nkormanyzattal megkezdett egyeztetéseket az 0j épiiletszarny tetSterének
beépitésére illetve egyiitt kell miikodni az Erdi Tankeriilettel a tetStér beépitésére lehetéséget ado
palyazat (Magyar Falu program) tekintetében is, illetve nyomon kell kovetni minden olyan
lehetdséget, amely lehetové teszi a sziikséges 0j terek kialakitasat a miivészeti iskola szamara.
Emellett részt vesziink a megfelelé allami programokban (Hangszercsere program) amelyek

hozzajarulnak a megfelel6 hangszerallomény biztositasat.

A jogszabalyoknak megfelelden feliil kell vizsgalni a miivészeti iskola stratégia dokumentumait,
egységbe kell szervezni az intézményben folyd pedagdgiai munka kiszdmithatosgat biztositd

dokumentumokat, erdsiteni kell a pedagdgiai tervezés kultirajat az intézményben.
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Az elkovetkezd tanévben folytatni kivanjuk azokat a hagyomanyokat, amelyek az évek soran
elinditottunk (Oszi —és Koltészet-napi koncert, Kiallits a magyar kultira napja alkalmabol) illetve

crcr

erdsitéséhez. (Tanszaki forumok.)

Kiemelt feladatunk lesz a személyre szabott miivészeti oktatas mind a tehetséggondozas, mind a
felzarkoztatas terén. Kialakitjuk a ,,B” tagozatos tanulok képzésének kereteit a zenemiivészeti
agon, elinditjuk a tanszaki haziversenyeket amelyek eldsegithetik a névendékek motivaciojanak

erdsodését, hozzédjarulnak a tehetséges tanulok kibontakozasahoz és erdsithetik a tanszakok bels6

crer

A képzémiivészeti agon térségi rajzverseny megszervezését tervezziik.

A tehetségazonositast eldsegitendd belsd mérési rendszert dolgozunk ki és inditunk el, mely
eldsegitheti a tehetségek konnyeb beazonositasat illetve novendékeink altalanos allapotarol is

képet ad.

A kiilsé kapcsolatok apolédsa terén is szeretnénk ebben a tanévben elére 1épni. Meg kivanjuk
erdsiteni mar meglévd kapcsolatainkat és toreksziink 0j kapcsolatok létrehozésara.
A megjult honlap folyamatos aktualizalasa €s a hatékony kommunikacio a sziilékkel is elsérendii

feladat.

Az évek ota ndvekvd ndvendéklétszam sziikségessé teszi a személyi allomany tovabbi bovitését
gitar tanszakon. Szintén elengedhetetlen, hogy egy munkakozosségvezetd fogja Ossze a
zenemiivészeti ag munkajat. Az utobbi évek tapasztalatai alapjan meg kell fontolni a miivészeti
iskolaba felvehetd didkok 1étszamanak emelését. A fentiek érdekében az idei évben egyeztetéseket

kezdeményeziink a tankeriileti kozponttal.
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2.2. Személyi feltételek

Iskolank személyi létszamat, Osszetételét a mindenkor érvényes torvények, rendeletek ¢€s
jogszabalyok, valamint fenntarto 4altal engedélyezett keretszamok hatarozzdk meg.
Nevelotestiiletink jol felkésziilt pedagogusokbol all, akiknek szakértelme, lelkesedése,

értekkozvetitd szerepe és tevékenysége a biztositék céljaink megvalositasara.

A személyi feltételek megfeleldek, bar az elsd az idei tanév, amikor tobb zenei tanszakrol kellett
visszautasitanunk jelentkezoket helyhiany miatt.

Az idei évtdl 2 {6 pedagogus sziilési szabadsagon van, az 6 helyettesitésiik megoldott.

Sajnos, 1 f6 szolfézst és zongorat oktatd pedagdgus csaladi okbol Budapestrdl elkoltozott, igy az
idei évtdl 6 mar nem tagja tantestiiletiinknek. Helyére uj kolléga 1épett, aki a szolfézs, zenetdrténet
¢s zongora tantargyakat oktat intézményiinkben. Az 6 beilleszkedését, munkajat a vezetdség €s a
kollégak az egész év soran figyelemmel kdvetik, tAmogatjak.

A fennmarad6 zongoraorak ellatasat két f6 oraado kollégaval oldjuk meg az idei tanévben, akik
remélhetdleg szerves részévé tudnak valni tantestiiletiinknek. A személyi allomanynak biztositani
kell a megfeleld 1étszam szolfézs- és képzOmiivészeti és néptanc csoportok 1étrehozasat, illetve
az egyéni zenei orak, kamarazenélés, korrepeticio lehetdségét.

Az év sordn gyljtott tapasztalatok alapjan kezdeményezni kell, a gitar tanszak személyi
allomanyanak bdvitését illetve stabil személyi megoldast kell talalni a zongora tanszak mar tanuléi

jogviszonnyal rendelkezd tanuldinak oktatdsara.

Pedagogus munkakorben foglalkoztatott dolgozok szama:

Intézményvezetd 116
Intézményvezet6-helyettes 116
Pedagogus 14 16
Ebbdl

Teljes allas 116
Részmunkaidd 516
Oraad6 6 £0
Sziilési szabadsagon 2 16
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Pedagogus ellatottsag

A pedagogusellatottsag 100 % -os. Az intézmény 6,5 pedagdgus allashellyel rendelkezik. Ures
allashelyiink nincs. A tantestiilet tagjai féiskolai vagy egyetemi végzettséggel rendelkeznek. Az
el6z6 tanévben 5 f6 gyakornok mindsitévizsgaja tortént meg, 6k Pedagogus 1. fokozatba kertiltek.

A pedagogus ¢letpalya modell alapjan az alapfoku miivészetoktatasban dolgozokbol:

Mesterpedagogus 2 16
Pedagogus II. fokozat 116
Pedagogus I. fokozat 8 6
Gyakornok 116
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2.3 Targyi feltételek

Székhely: Herceghalmi Altalanos Iskola as Alapfoki Miivészeti Iskola, 2053 Herceghalom
Gesztenyés ut 15.

Epiilet:

Intézménylinkben az oktatds az altalanos iskola épiiletében torténik. Az iskolaban hasznalt termek
mellett (szamitastechnika terem, osztalytermek) jabb terek keriiltek bevonasra, ahol egyéni zenei
oktatas folyik, ilyenek konyvtar kiilsé raktar, dobterem, kistanari, foglalkoztat6, az irattar, és a
tornacsarnok eldtere. Kialakitas alatt van a konyvtar kiilsd raktar egy ujabb termének bevonasa a
miivészetoktatasba.

Fontos feladat lesz a rendelkezésre all6 terek hasznalatdnak lehetd leghatékonyabb 6sszehangolédsa
az altalanos iskolai oktatassal, illetve a kiilsé helyszinek és a képzOmiivészeti sziikségtanterem
komfortosabba tétele.

Jelenleg sziikségtermekben folytatjuk a teljes képzOmiivészeti oktatast. A zenei tanszakok koziil a
gitar, fafivés tanszakok szintén sziikségtermekben miikddnek, a jazz-dob oktatas és a hozza
kapcsolodo iskolai zenekar gyakorlotermének jovobeli hasznélata bérlési vita miatt bizonytalan.
A néptanc tanszak Orait az idei évben a tornacsarnokban tudjuk megoldani.

Sajnos, a tetdtér beépitése a milvészetoktatds szamara tovabbra is tervezési szakaszban van. A
tanév sordn elsddleges feladat a mlivészetoktatas infrastruktarajanak rendezése. A 2021-es tanévre

a mivészetoktatds kindtte a jelenleg rendelkezésre allo tereket.

Hianyzo helyiségeink:
» nevel6testiileti szoba a sziikséges berendezésekkel és felszerelésekkel
» szaktantermek a sziikséges berendezésekkel és felszerelésekkel,
» zenei egylittesek probaterme a sziikséges berendezésekkel, felszerelésekkel
> hangversenyterem  csatlakozd  helyiségekkel, sziikséges berendezésekkel — és

felszerelésekkel

Eszkozok:

A tavalyi tanévben az dallami fenntartonak ¢és Herceghalom kozség Onkorményzatanak
koszonhetden mind a zene- mind a képzomiivészeti miivészeti ag hozzajutott ahhoz a mennyiségii
forrashoz, amelynek segitségével biztositani tudta megfeleld6 miikodését. Az idei tanévben a

Hangszercsere programon keresztiil a zenemiivészeti tanszak allami forrasbol 877.400 Ft-ban
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részesiil (4j hangszer vasarlasa). Az allami fenntartd tamogatasan kiviil az kdzség dnkormanyzata
400. 000 Ft tamogatasban részesiti a képzomiivészeti tanszakot, melyet eszkdzvasarlasra forditunk.
A tankeriileti kozpont az évinditashoz 90.000 forintot hagyott jova.

A Hangszercsere Program 2021 keretében az alabbi hangszerek kertilnek beszerzésre:

hangszer hangszer tipusa db szam db ar ar
Fuvola Trevor J.James 3041EAW - Alapmodell 2 135 000 Ft | 270 000 Ft
Dob Zildjian A-custom cintanyérszett (4db) 1 220 000 Ft | 220 000 Ft
Elektromos Zongora | Yamaha YDP 103 B 1 257 000 Ft | 257 000 Ft
Gitar Yamaha NCX1C 1 130 000 Ft | 130 000 Ft

Sziikséglink van az alabbi tételekre:

» 3 db zongoraszék
» Néptancruhak, kiegészitok

Zenei konyvtar

A kottatarunk jelenleg megfelel. BOvitése azonban az allomany elhasznalddasa, valamint az 0j

zenepedagogiai kiadvanyok miatt is folyamatosan sziikséges. Az idei évtdl szeretnék, ha minden

novendék megkapna a zenei konyvtarbdl alapkottajat illetve a szolfézs tankonyvét.
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3. A 2021-2022-es tanév kiemelt céljai és feladatai

A 2021-2022-es tanév fontosabb idépontjait, 20/2021. (V1. 08.) EMMI rendelete a 2021/2022.
tanév rendjérdl tartalmazza.

3.1  Pedagégiai

» Magas szinvonalu, hatékony pedagdgiai munka

\4

Félévente megrendezett novendék hangversenyek és miivésztanari hangversenyek

> Az éves miivészeti versenyeken, forumokon vald részvétel felmérése, a versenyekre valo
felkésziilés-felkészités, a tovabbtanulok segitése a felvételi vizsgakra

» Hozzajarulés az intézmény ,,Akkreditalt Kivald Tehetségpont" cimének megdrzéséhez

> Palyazati lehetdségek folyamatos nyomon kovetése, a palyazati lehet6ség kihasznalasa

> Oralatogatasok minden tanszakon, kiemelten a gyakornokoknal, illetve a mindsités elétt
allo kollégaknal

> A pedagdgusok oOtéves tovabbképzési tervének figyelembe vételével a kovetkezd év
beiskolazasi tervének elkészitése

> A hatranyos helyzetli tanulok fokozott segitése

> Az Erdi Tankeriileti Kozpont miivészeti iskolival valo kapcsolatrendszer elmélyitése,
k6z0s programok beemelése az iskola életébe

> A 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet alapjan az intézményi onértékelés mikodtetése

> A 2011. CXC Koznevelési Torvényben €s Végrehajtasi Rendeleteiben foglaltak érvényre

juttatasa

3.2 Taniigy igazgatasi

A tantargyfelosztas elkészitése, egyeztetése, valamint a KRETA rendszerbe valo feltoltése.
Adatszolgaltatisok az Erdi Tankeriileti Kozpont felé
A KIR, KRETA és egyéb kozoktatasi platformok folyamatos frissitése, aktualizalasa

Téritési dij mérséklési kérelmek elbiralasa: 2021. szeptember 30.

vV V V V VY

Téritési -és tandijak bevételezése:

L. félév befizetés: 2021. szeptember 23-oktober 15.
> 1L félévben 2022. januar 24-26.

Felelds: Sz6csné Renata

3.3 Gazdalkodasi
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> Folyamatos egyeztetés ¢és egylittmiikodés gazdalkodasi kérdésekben az alapfoku miivészeti iskola

miikodtetdi és fenntart6i feladatait ellatd Erdi Tankeriileti Kozponttal

3.4  Munkaiigyi, személyiigyi

» Személyi valtozasokbol, munkaviszony megsziinésbol és létesitésbol adodd kinevezések ¢€s a
szeptemberi béremelés szerinti besorolasok elkészitése

Tovabbképzésekre valo beiskolaztatas

A kovetkez6 tanév beiskolazasi tervének elkészitése, jovahagyasa.

A koznevelési torvénybol adodo feladatok ellatasa

vV V V VY

Gyakornokok tdmogatasa, segitésiik a mindsitési eljarasba torténd jelentkezésben

3.6 Mérési és értékelési eredmények

Az intézmény folyamatainak kontrollja a bels6 ellenérzési terv. A pedagogusoknak munkakori
leirasuknak megfelelGen, illetve a pedagdgiai programban lefektetett mérési/értékelési rendszer
alapjan kell végezniiik ellendrzési, értékelési feladataikat, amelyet majd az iskolavezetés dsszegez.
A nevelés-oktatds hatékonysaganak és eredményességének biztositasa érdekében a pedagogus

onértékelés egész évben folyamatos.

Feladat: Az onértékelésen atesett pedagdgusok fejlesztési terveiben szerepld céljaiknak
tamogatasa

Hataridé: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, szaktanarok,

Végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd

3.7. Stratégiai célok operativ lebontasa: A pedagégiai program megvalositasa

» Személyre sz610, differencialt fejlesztés,

» ismeretatadas, értékkozvetités, személyiségformalas,

» a didkok esztétikai-miivészi kifejezOképességének, kreativitasanak fejlesztése, motivacio
€s tér nyujtasa a miivészeti tevékenység elsajatitasdhoz,

» tarsas kapcsolatok, a kdzosségi €let iranti igény erdsitése,

» a szocialis-kulturalis hatranyok csokkentése, kiilonleges, egyéni fejlesztd programmal a
sajatos nevelési igényl tanuld nevelésének-oktatasanak tamogatasa,

» az arra alkalmas, tehetséges novendék felkészitése szakiranyu tovabbtanulasra;

» rendszeres és 0sztonzo pedagdgiai értékelés.
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Feladat: Pedagogiai programunk szerinti munkavégzés, amely a munkak6zosségi
munkatervekben ¢és a személyre sz616 tanmenetekben is megjelenik. A tanitvanyok teljesitsék a
helyi tantervben megfogalmazott kovetelményeket a differencialt fejlesztés soran.
Hataridé: a tanév soran folyamatos
Felel6sok: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, munkak6zosség-vezetok, szaktanarok

Végrehajtas ellendrzdje: intézményvezetd

3.8 Kiemelt feladataink

A kozosségtejlesztés céljabol az idei tanévben 4 nagy eseményt szerveziink:

» HAMI 6szi koncert

» HAMI adventi koncert

» HAMI koltészet-napi koncert
» Tehetség-nap

Feladat: Az események megszervezése, koordinalasa, végrehajtasa.
Hataridé: Az Eseménynaptarban régzitettek szerint.
Felelosok: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, munkakdzosség-vezetdk, szaktanarok

Végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd

3.9 Személyiség- és kozosségfejlesztés

Miivészeti nevelésiinkben kettds feladatot latunk el: a gyermek egyéni fejlodését segitjiik eld,
amely altal egyben az emberi k6zosség fejlodését is tamogatjuk.

Feladat:
» Tanulok személyiségének komplex kibontakoztatasa

» Zenekarok, kamaraegyiittesek timogatasa

» Iskolén beliili és kiviili programok, tandran kiviili tevékenységek szervezése
Hataridé: a tanév soran folyamatos, valamint 1asd az Eseménynaptart.
Felelosok: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, munkakozdsség-vezetok, szaktanarok

Végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd

3.10. Tehetséggondozas, felzarkoztatas
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» Az ,A” tagozaton tanuld novendékek altal nytjtott teljesitmény szinvonalanak ndvelése

iskolai szinten.

Feladat: A szakmai munka céliranyos feladat-meghatarozasa.
Hataridé: folyamatos
Felelosok: intézményvezetd-helyettes

Végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd

» A zenei palyara késziilé tanulok magas szinvonalu felkészitése az eredményes felvételi

vizsgara.

Feladat: A ,,B” tagozatos tanulok kiilon vizsgarendszer szerinti beszamoltatasa.
Hataridé: Folyamatos
Felelosok: intézményvezetd-helyettes, érintett szaktanarok

Végrehajtas ellendrzéje: intézményvezetd

» A tehetséges novendékek szamara kiirt helyi, teriileti, megyei és orszagos miivészeti

versenyek Osszegytijtése

Feladat: A novendékek haladasi szintjének megfelel6 versenyek 0sszegyiijtése
Hatarid6: 2021.november
Felelosok: intézményvezetd-helyettes, érintett szaktanarok

Végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd

3.11. Zenei ismeretterjesztés-Képzomiivészeti megjelenések-Tanchaz

Kiils6 érdekléddk szamara nyitott alkalmaink:

> Oszi HAMI koncert

Résztvevok: a HAMI novendékei, miivész-tanarai és vendégek

A program varhato ideje: 2021. oktober 18.

» Adventi koncert

Résztvevok: az iskola ndvendékei, miivész-tanarai, zenei egylittesei, szolistai, az iskola korusa
A program varhato ideje: 2021. december 12.

» Képzos kiallitas a Magyar Kultira Napja alkalmabol
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A program varhat6 ideje: 2022. januar 19.
Résztvevok: az iskola ndvendékei, mivész-tanarai
» Farsangi Tanchaz
Résztvevok: a HAMI novendékei, miivész-tanarai és vendégek
A program varhato ideje: 2022. februar 11.
» HAMI koltészet-napi koncert-Térségi rajzverseny dijatado
A program varhat¢ ideje: 2022. 4prilis 11.
Résztvevok: az iskola ndvendékei, miivész-tanarai, zenei egyiittesei, szolistai
» Tehetség-nap-miivészeti gla
A program varhat6 ideje: 2022. majus 26-27.

Résztvevok: az iskola ndvendékei, miivész-tanarai, vendégek, az iskola korusa

3.12 Tanoran kiviili tevékenység, hagyomanyok

Egy intézmény a hagyomanyaiban is megnyilvanul, igy a sikeres hagyomanyainkat tovabbra is

apoljuk, fejlesztjiik. E tanévben is megrendezésre keriilé hagyomanyos eseményeink:

Zenei Vilagnap (kozremukodés az altalanos iskola altal szervezett programon)
Oszi HAMI koncert

Tanchaz a Kukorica-Balon
Adventi reggelek

Adventi koncert
Iskolakaracsony

Félévi hangversenyek

A Magyar Kultara Napjanak
Alapitvanyi Farsangi Bal
HAMI koltészet-napi koncert
Ev végi koncertek
Tehetség-nap*

Tanszaki délutanok

YV V.V V V V V V VYV V V V V V

Tanszaki forumok

A *-a] jelzett programjaink kiils6 forrds bevonasaval keriilnek megvaldsitésra.

Feladat: A népszerli események szinvonalas megrendezése
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Hataridé: Eseménynaptar szerint
Felelosok: szaktanarok, intézményvezet6-helyettes

A végrehajtas ellendrzoje: intézményvezetod
3.13. Unnepek, megemlékezések

» A nemzeti tinnepekrdl iskolank is megemlékezik. Aktualis zenei évforduldkra kiemelten

figyeliink.

Feladat: innepek, megemlékezések megtartasa
Hataridé: folyamatos
Felelés: szaktanarok

A végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd
3.14. Humaneroforras tervezés, fejlesztés
> Uj kollégik beilleszkedésének elSsegitése

Segiteniink kell az 1) kollégék beilleszkedését, a gyakornokok mellé kijel6lt mentortanarok
munkajat. A mentortanar feladata a gyakornok felkészitése a pedagogus életpalya feladataira. A
mentor segiti a gyakornokot a beilleszkedésben ¢€s a pedagdgiai-modszertani feladatok gyakorlati

megvalositasaban.

Feladat: Mentoralasi rendszer tamogatasa, alkalmazasa.
Hataridé: folyamatos
Felelds: intézményvezetd, mentorok

A végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd

» Bels6 tudasmegosztas, tovabbképzés

Az éltalanos pedagogiai témakkal foglalkoz6 tovabbképzéseket, valamint szakmodszertani
tovabbképzéseket a tovabbiakban is timogatjuk. A belsé tuddsmegosztas érdekében szervezett

szakmai eldadasokat, kozos orakat, hospitalasokat a tanszakok maguk szervezik.

Feladat: akkreditalt és nem akkreditalt tanfolyamok elvégzése, munkakozosségi el6adasok,
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kozos orak, oralatogatasok szervezése
Hataridé: folyamatos
Felelds: intézményvezeto-helyettes, szaktanarok

A végrehajtas ellendrzoje: intézményvezetod

3.15. Tanulok jutalmazasa

Arra érdemes tanuldinkat minden tanév végén megjutalmazzuk. Oklevelet, ajandékot, a
legkivalobbaknak aranyérmet adunk, melyet a fenntart6 és az alapitvany kdzdsen finansziroz.
Feladat: meghatarozott szempontrendszer alapjan a tanulok kivalasztasa, felterjesztése
Hataridé: a tanév vége eldtt méjus honapban

Felel6sok: szaktanirok, munkakozosség-vezetok

A végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd
3.16. Egyéb feladatok
» Partneri kapcsolatok fenntartasa, apolasa
Kapcsolatok
> A kozségben (Onkormanyzat, Egyhazak, Ovoda, KEK, Civil szervezetek),
> Az Erdi Tankeriileti Kézponttal és az iskolakkal, kiemelten a miivészeti oktatast folytatokkal
» Herceghalmi Hirmondé
» Diakcsemege iskolatijsag
Feladat: kapcsolattartas fenntartasa, erésitése
Hataridé: folyamatos
Felel6sok: az iskola vezetdsége, valamennyi, a konkrét eseményben érintett pedagogus
A végrehajtas ellendrzéje: intézményvezetd
» Kapcsolattartas a sziilokkel:

A kapcsolattartas forumai:

Osszevont sziiléi értekezlet
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Tanari fogad6orak
Az iskolavezetés fogadoorai
Tobor-zona
Az aulaban 1év6 hirdetési feliileteken
E-mail-ben,
Telefonon,
Személyes beszélgetés tanodrak elétt és utan. (indokolt esetben)

Honlapunk és Facebook oldalunk naprakész informaciokkal valo feltdltése fontos feladatunk.

Feladat: kapcsolattartas erdsitése, informaciok hataridében torténé kommunikacioja,
Hataridé: folyamatos, illetve feladattol fiiggd
Felel6sok: vezetdség, szaktanarok

A végrehajtas ellendrzdje: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek

3.17. Adminisztracios tevékenység

Félévkor, és a tanév végén teljes korii tanligyi nyomtatvanyellenérzést végziink. Havonta (minden
ho 5-én) ellendrizziik az E naplovezetést, valamint a hangszerkolesonzési naplok (oktober-februar)

¢s torzslapok (oktober 1) kitoltését is.

Feladat: adminisztracios beosztasok elkészitése
Hataridé: folyamatos, illetve a belso ellendrzési terv szerint
Felelosok: pedagogusok, intézményvezet6-helyettesek

A végrehajtas ellenérzéje: intézményvezetd

3.18. Informacio aramlas biztositasa a tantestiilet és a vezet6ség kozott

Az iskolai munka 0sszehangolasa, a tervszeriiség fokozasa érdekében a pedagodgusok szdmara
megfeleld id6kozonként az intézményvezetd-helyettes Korozvényt allitja 6ssze, mely tartalmazza
a szakmai €és adminisztrativ tudnivaldkat, varhatoé programokat, idépontokat €s feleldsoket.

A korozvény a pedagogusok részére e-mailben keriil tovabbitasra.

Feladat: a Korozvény elkészitése (intézményvezetd-helyettes)
Hatarid6: minden honap els6 hete

Felelosok: iskolavezetség
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Feladat: Pedagogusok: A Korozvényben leirtak szerinti munkavégzes.
Hataridé: folyamatos
Felelosok: pedagogusok

A végrehajtas ellendrzoje: intézményvezetd
3.19. Az iskolavezetés egyéb feladatai

Minden hét elsé munkanapjan az iskolavezetés €s az irodai dolgozok megbeszélést tartanak. Az
intézményvezeto értékeli az elmult hét eseményeit, beszamoltat és az elkdvetkezd hét aktualis

programjait, feladatait hatdrozza meg.

Feladat: megbeszélések elkészitése
Hatarid6: munkahét els6 napja

Felel6s: intézményvezetd
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4. Mivészeti agak, tanszakok

Az oktatas formdja: 8 évfolyamon torténik. Jelenleg hét évfolyamon torténik oktatas. EK1-Ab.

e El6képzo osztalyok (Ek 1-2, Hek 1-2)

e Alapfoku osztalyok 1-6 évfolyamig

Zenemiivészet ag

V V V VYV V

Fafuvos tanszak targyai: Furulya, fuvola

Akkordikus tanszak targya: gitar

Billentytis tanszak targya: zongora

Zeneismeret tanszak targyai: szolfézs,), zenetorténet-zeneirodalom (5. évfolyamtol)

Csoportos gyakorlati oktatas: korus, kamarazene

Képz6-és iparmiivészeti ag

> Képzomiivészeti tanszak (el6képzd 1-2. évfolyam + 1-3. alapfoku évfolyam)

e Fotargy: Vizualis alapozo gyakorlatok (el6képzo 1-2. évfolyam), Grafika és
festészet alapjai (1-3. alapfoku évfolyam), Kotelez6 tantargy: Vizualis alkoto

gyakorlat (1-3. alapfokt évfolyam)

» Tanszakok és f0 targyaik az alapfok 4.-6 évfolyaman:

e Szobraszat és kerdmia tanszak — Szobraszat és kerdmia miihelygyakorlat,
e (rafika és festészet tanszak — Grafika és festészet miihelygyakorlat,
o Fém-— és zomancmiives tanszak — Fém— és zomancmiives mithelygyakorlat

o Kotelezden vélaszthatd tantargy: Vizualis alkotod gyakorlat (4—6. évfolyam)

Tancmiivészeti ag

e Fotargy: Népi jatek (1-2. eloképzoé évfolyamon) Néptanc (1-6. alapfoku
évfolyamon)

o Kotelezd tantargy: Folklorismeret (3—6. alapfokt évfolyamon)

e Kotelezéen valaszthatd tantargyak az Osszevont osztalyokban: Folklorismeret,
Tanctorténet

e Vilaszthatoé tantargyak:Népi jaték (1-2. el6képzd évfolyamon), Néptanc (1-6.
alapfoku évfolyamon)

e  Népzenei alapismeretek (1-6. alapfoku évfolyamon)
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5. Tanulocsoportok

» Az iskolai alapdokumentumban engedélyezett maximalis tanuldi 1étszdmunk 150 tanulo.

Beiratkozas a 2021/2022-es tanévre (okt.1-

ig valtozhat)

Képz6- és iparmiivészeti ag 101 16
Zenemiivészeti g 109 16
Tancmiivészet ag 14 {6
Kétszakos 41 16
Beiratkozott novendékek szama 179 16
Fafavos 32 16
Gitar 20 16
Jazz-dob 20 6
Zongora 40 16
Szolfézs 8 16
Grafika és festészet 101 16
Tiizzomanc 42 fo
Kerdmia 22 fo
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5.1 Egyéni hangszeres oktatas a zenei tagozaton (okt 1.-ig médosulhat)

Tanszak | Novendéklétszam | Tanarok szama
Fafavos 29 16 2
Gitar 20 6 1
Jazz-dob 20 16 2
Zongora 40 16 4

5.2 Csoportos elméleti oktatas a zenei agazaton (szolfézs):

Szolfézs Novendéklétszam

EK1 13
EK?2 25

Al 27

A2 16
A3-A4 14

Bl 4

B2 1
Zenetorténet 13

Csoportok tanar szdma:1

Csoportok szdma: 7
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5.3 Csoportos gyakorlati oktatas a zenei agazaton

Kamarazene: 4 csoport 14 16

Csoport Novendéklétszam

Fafuvos 1

3

Fafavos 2 3
Jazz-dob 1 4
4

Kis zenekar

5.4 Csoportos gyakorlati oktatas képzo -és iparmiivészeti agazaton

Grafika és festészet

Csoportok tanarszama: 1
Csoportok 0sszlétszama:101

Csoportok szama:7

Grafika és Novendéklétszam
festészet
EK1 15
EK 2 24
Al 23
A2 15
A3 9
Ad 10
A5 3)
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Tiizzomanc
Csoportok tanarszama: 1
Csoportok 0sszlétszama:42

Csoportok szama:4

Tizzomanc | Novendéklétszam
Al 12
A2 9
A3-A4 11
A4-A5 10

Keramia
Csoportok tanarszama: 1
Csoportok 0sszlétszama:22

Csoportok szama:2

Keramia | Novendéklétszam
Al 12
A2-A5 10

5.5 Csoportos gyakorlati oktatas tancmiivészeti agazaton
Néptanc
Csoportok tanarszdma: 1
Csoportok 0sszlétszama: 12

Csoportok szama:1

Néptanc | Novendéklétszam

EK1-EK2 12
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6. A tanév rendje
6.1 Szorgalmi idé

Els6 tanitasi nap: 2021. szeptember 1.
Utolso tanitasi nap: 2022. junius 15.
A tanitasi év els6 féléve 2022. januar 21-ig tart (félévi értesités: jan. 28-ig)

Tanitasi napok szama:181 nap

6.2 A tanitasi sziinetek idépontjai

Az 0szi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2021. oktdber 22., a sziinet utani elsd tanitasi nap
2021. november 2. .
A téli sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2021. december 17., a sziinet utani elsd tanitasi nap 2022. januar 3.

A tavaszi szilinet eldtti utolsé tanitasi nap 2022. aprilis 13., a sziinet utani elso tanitasi nap 2022. aprilis 25.

6.3 Felvételi, beiratkozas

2021.szeptember 1-9. Pétfelvételi és potbeiratkozas a szabad helyekre a 2021/2022.tanévre
2022. aprilis. Felvételi a 2022/2023-as tanévre

2022. majus. Beiratkozas és téritési ill. tandij befizetése a 2022/2023-as tanévre

6.4 A vizsgak rendje

> Félévi miivészeti vizsgak, tanszaki hangversenyek, vizsgakiallitas: 2022. januar 13 - 2022. januar
20. kozott (elore egyeztetett idopontokban)

Az iskola 2022. janudr 28-ig értesiti a tanulokat, kiskort tanul6 esetén a sziiloket az elso félévben
elért tanulmanyi eredményekrol.

> Ev végi miivészeti vizsgak, vizsgakillitas: 2022. méajus 23-junius 3-ig

> Szolfézs alapvizsga 2022. junius (jelentkezési hatarid6 aprilis 30)

6.5 Nevelétestiileti, alkalmazotti értekezletek, fogad6 orak

Alakul¢ értekezlet 2021. augusztus 25.
Résztvevok: valamennyi dolgozo

Felel6s: intézményvezetd-helyettes
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Tanévnyito értekezlet 2021. szeptember 16.
Téma: A munkaterv neveldtestiilet elé terjesztése, elfogadasa

Résztvevok: valamennyi dolgozé

Felel6s: intézményvezetd-helyettes

I. félévi neveldtestiileti értekezlet 2022. januar 25.

Téma: A tanulok 2021/2022-as tanév 1. félévi munkéjanak értékelése.

A félévi pedagogiai munka elemzése, értékelése, hatékonysaganak vizsgalata.
Az 1. félév szakmai és intézménymiikodési, valamint munkatigyi tapasztalatai.

Résztvevok: valamennyi dolgozo

Felel6s: intézményvezet6-helyettes

Tanévzaro értekezlet 2021. junius 20. 13:00
Téma: A 2021/2022-as tanév pedagdgiai munkajanak elemzo értékelése.

Résztvevok: valamennyi dolgozé

Felel6s: intézményvezet6-helyettes

Rendkiviili értekezletek

Téma: A Tehetség-napi gala-az esemény elokészitése 2022. aprilis 25.
Felel6s: intézményvezeté-helyettes, szaktanarok

Téma: Adminisztracié el6készitése — mit, hogyan 2021. majus 30.

Felelds: intézményvezetd-helyettes

Fogadoorak

Az intézményvezetéssel, valamint a szaktanarokkal egyeztetett idépontban egész évben
folyamatos.

Oszi fogaddoéra-2021. november 8.

Tavaszi fogaddora 2022.4prilis 7.
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6.6 Munkanapathelyezések, tanitas nélkiili munkanapok

2021. december 11. (szombat)-ledolgozva okt. 9-én OKONAP

2022. marcius 26 (szombat)-ledolgozva tavaszi OKONAP

2022. aprilis 20. ledolgozva marc. 19. Zsambéki-medence kis matematikusa
2021. dec. 20-palyavalasztasi nap

2021 dec. 21-DOK nap

2022 apr. 21-22

VVVVYY

6.7 Kiemelt rendezvényeink

Nemzeti iinnepeink:

Tanul6ink, és tandraink egyéni szereplésekkel, ill. koszortizassal csatlakoznak az 4ltalanos
iskoldban megtartott nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikr6z6, tovabba nemzeti multunk
martirjainak emlékét, példajat 6rzo, az aradi vértantik (oktober 6.), a kommunista és egyéb
diktatirak aldozatai (februar 25.), a holokauszt aldozatai (4prilis 16.), a Nemzeti Osszetartozas

Napja (junius 4.), a marcius 15-ei és az oktober 23-ai nemzeti iinnepekhez.

Unnepek

2021. oktober 6. A nemzetliink szabadsagtorekvéseit tiikr6z0, tovabba nemzeti multunk
martirjainak emlékét, példajat 6rz6, az aradi vértanuk napja

2021. oktober 22. Nemzeti iinnep

2021. februar 25. A kommunista €s egyéb diktatardk aldozatainak emléknapja

2021. marcius 11. Nemzeti tinnep

2021. aprilis 16. A holokauszt dldozatainak emléknapja

2021. junius 4. A Nemzeti Osszetartozas Napja

Emléknapok, megemlékezések idOpontjai:
2021. oktober 1. Zene vilagnapja

2021. januar 22. Magyar Kultara Napja
2021.4prilis 11. A koltészet napja

Esemény Felelos

A zene vilagnapja (okt. 1) Altalanos Iskolaval egyiittmiikodve

Megemlékezés az aradi vértanikrol DOK-kel egyiittmiikodve
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2021.0ktober 6.

A HAMI Oszi Koncertje Zenemiivészeti ag tanszakai
2021.o0ktéber 18

Nemzeti iinnep (okt.23.) Altalanos Iskolaval egyiittmiikodve
2021.0ktober 22

Tanchaz-Kukorica-Bal
2021.november 19.

Tancmiivészeti ag

Adventi reggelek (karacsony elétti péntek
reggelek)
2021. november 28, december 6,

december 13.

Zene-képzomiivészeti ag

Adventi koncert 2021. december. 12.

Zenemiivészeti ag tanszakai

Magyar kultira napja -képzémiivészet
tanszak kiallitasa

2022. januar 19

Képzomiivészeti tanszak

Farsang 2022. februar 11

Barmely miivészeti ag

Alapitvanyi bal 2022. februar

Zenemiivészeti ag tanszakai

Trianon Egy nulla-egy-Egy nulla ketto-
donté

2022 marcius vége.

Altalanos Iskolaval egyiittmiikodve

Zsambéki -medence kis matematikusa
verseny
2022.marcius 19.

Altalanos Iskolaval egyiittmiikodve

Nemzeti iinnep

2022. marcius 11

Altalinos Iskolaval egyiittmiikodve

A HAMI tavaszi koncertje-térségi

rajzverseny dijatado 2021.aprilis 11.

Zene -illetve tAncmiivészeti ag

Tehetség-napi kiallitas és galakoncert

2022. majus 26.-27

Minden tanszak

Hazi zenei forumok- évi egy

tanszakonként

Intézményvezetd-helyettes
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6.8.Versenyek

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal meghirdetett és anyagilag tamogatott miivészeti
tanulmanyi versenyek az alapfoku miivészeti iskolak tanuléi részére.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/tanulmanyi versenyek /muveszeti versenyek/versenykiiras

XV. Orszagos ,,Alba-Regia” Kamarazene Verseny
XI. Orszagos Czidra Laszl6 Furulyaverseny

VIII. Orszagos Grafikai Verseny

VII. Orszagos Keramia és Szobraszat Verseny
VIII. Orszagos Néptancverseny (Csoportos)

XVI. Orszagos Zongoraverseny

7. A kiemelt figyelmet igénylé tanulokkal kapcsolatos pedagogiai
tevékenységek a 2021/2022. tanévben

7.1 Tehetséggondozas, képességfejlesztés

Tanoréan differencidlt tanulasszervezéssel, egyénekre készitett feladatokkal, egyéni foglalkozassal
kivanjuk megvalositani a tehetséges tanulok képzésének feltételrendszerét. Fokozott figyelemmel
kisérjiik a kiemelkedd képességli tanulok versenyekre valo felkészitését, tovabbtanulasra
elokészitd foglalkozasok szervezését, tovabba biztositjuk a tanulok szamara:

- az egyéni képességekhez igazodo tanodrai tanulast

- a valaszthat6 tanorakat

- a tanulmanyi versenyek szervezését, versenyekbe valo bekapcsolodéasat

- a kulturélis rendezvények latogatasat

- az iskolai konyvtérat

- az iskolai, keriileti rendezvényeken, tiinnepségeken torténd fellépést

7.2 Esélyegyenlétlenségekbol ad6do nehézségek enyhitése —felzarkoztatas

Tanul6ink zommel rendezett csaladi koriilmények kozott €lnek. Alapvetd feladatunknak tartjuk,
hogy a nemkivéanatos kornyezeti hatdsokat kompenzaljuk és a gyermekben 1évd lehetéségeket
feltarjuk. F6 célunk az egyenld bandsmod elvének érvényesitése a hatranyos és halmozottan

hatranyos helyzetli tanulok nevelési oktatasi hianyainak ellensulyozasa.

8. Belso ellenorzési terv


https://www.oktatas.hu/kozneveles/tanulmanyi_versenyek_/muveszeti_versenyek/versenykiiras
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Az ellenérzés célja a szakmai program megvalosuldsanak nyomon kovetése, az intézményben

miikodo folyamatok megfigyelése, javitasa.

8.1 A tanévre vonatkozo ellenorzési terv

(szakmai és

Az ellendrzés Az Az ellendrzés Forma Rendszeresség
megnevezése ellenérzott szempontjai
dolgozok
Tantermek, Takarito Higiénia, Megtekintés | Havonta, illetve
kozosségi terek személyzet tisztasag , értékelés igény esetén
allapota szoban
Taniigyi Pedagéguso | Tanul6i adatok | Irasban és Naplok vezetése:
dokumentumok k pontos Kitoltése, | szo6ban Havonta
(naplok, tervezett anyag Torzslapok
torzslapok), bejegyzettsége, kitoltottsége:
tervezo végzett anyag 2021 okt. 1.
dokumentumok vezetése,
(tanmenetek) oOsszesitok
elkészitése kitoltottsége
Munka-és Munka-és Munka-és Jegyzokony | Tanév elején
tizvédelmi szemle | tiizvédelmi | tiizvédelmi v, illetve
felelos szabalyzat szoban
betartasa,
dokumentacio
pontos és
rendszeres
vezetése
Oralatogatas Pedagoguso | Az Szoban és Egyeztetett
k oralatogatasok | irasban idopontokban
értékelésének
szempontjai
alapjan
Novendékversenye | Erintett Lebonyolitas, Széban Az eseményt
k, tematikus pedagoguso | szakmai kovetden
hangversenyek k szinvonal,
kozonség
reakcioi
Tehetséggondozas | Erintett Megfelelés a Szoban Oralatogatasok,
pedagoguso | helyi tantervben hangversenyek,
k és a felvételi el6adasok
kovetelményekb meghallgatasok
en foglaltaknak alkalmaval
Versenyeken, Erintett Kivalasztas Széban Az érintett
talalkozokon pedagoguso | szempontjai, esemény elétt
résztvevo k felkésziiltség kb.1-2 héttel
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novendékek mentalis),
felkészitettsége motivacio
Felzarkoztatas Erintett A lemarado Szoban Oralatogatasok
pedagioguso | novendékek
k haladasanak
megfigyelése
Félévi beszamolok, | Pedagoguso | A Szoban, Félévi
év végi vizsgak k vizsgaprodukci6 | irasban beszamolok, év
k szinvonalanak végi
vizsgalata, a vizsgaidoszak
valasztott miisor
megfelelése a
helyi tantervben
foglaltaknak, a
vizsga
lebonyolitasa
Tanév végi Pedagoguso | Az iskolai Széban Ev végi
osztalyzatok, k értékelési vizsgaidoészak
tanulmanyi rendszer
eredmények betartasa,
alkalmazasa
Ev végi taniigyi Pedagoguso | A Széban Ev végi
dokumentacio k dokumentumok vizsgaiddszak
pontos Kkitoltése,
kiilalak
Informacios Pedagoguso | Pontos és gyors | Széban, Folyamatosan
csatornak k tajékoztatas irasban
miikodése
A hangszerpark Erintett Széban Folyamatosan
allapota pedagoguso
k
8.1.1. Aziskola iigyviteli munkajanak ellendrzési terve
Az ellen6rzés Az Az ellendrzés Forma Rendszeresség
megnevezése ellenérzott szempontjai
dolgozok
Téritési-és Pontossag Szoban | Folyamatosan
tandijak
beszedése
Iktatas A dokumentumok Széban | Folyamatosan
pontos és szakszeri
bevezetése az
iktatokonyvbe
Szamlak Gyorsasag, pontossag Szoban | Folyamatosan
tovabbitasa
Irattar kezelése Atlathatésag Széban | Folyamatosan
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Nyilvantartasok A nyilvantartasok Szoban | Folyamatosan
kezelése pontos frissitése,

kezelése, vezetése
Tantigyi A megrendelések Széban | Folyamatosan
nyomtatvanyok pontos leadasa, a

nyomtatvanyok

szakszerii tarolasa és

kiadasa
Hangszerpark Pontossag, atlathatosag | Széban | Folyamatosan
leltarozasa

8.1.2 Az ellendrzés és értékelés formai
> Pedagoégiai

A novendékek munkajanak értékelése

e havonta a napldban és az ellendrzo fiizetben adott osztalyzat

e azelsd félév végén megrendezett tanszaki meghallgatasok és tancbemutatok, kiallitasok

e azelsd félév végeén, a félévi munka, valamint a meghallgatason nyujtott teljesitmény alapjan, a
tanar altal megallapitott osztalyzat

e tanév végén az éves munka, valamint a vizsgan nyujtott teljesitmény alapjan, a tanar és a
vizsgabizottsag altal egylittesen megallapitott osztalyzat

o ¢rtekelendd az évkozi szerepléseken mérhetd aktivitas, hangversenyeken, versenyeken,
bemutatokon, kiallitdsokon elért eredmények

e atanév sordn elvégzett anyag mennyisége €s mindsége

A pedagdgusok munkajanak értékelése

o Kiilsd: pedagdégusmindsitések, tanfeliigyeleti ellendrzések
e Belsé: az Intézményi Onértékelési Terv alapjan

> Gazdalkodasi ellenorzés

o (C¢lja a targyi eszkozgazdalkodas, 1étszam és bérgazdalkodas ellendrzése, melyet a
fenntart6 és mitkodteté Erdi Tankeriileti Kozpont végez

> Ugyviteli ellenérzés
e (é¢lja a tanligyi nyilvantartasok-beirasi napld, nyilvantartasi lapok, foglalkozasi
naplo, torzslap-elkészitésének ellendrzése
Felel6s: intézményvezetd-helyettes, intézményvezetd
Hataridd: 2021. oktobertdl havonta egyszer
> Torvényességi ellenérzés
o (élja a belso szabalyzatok feliilvizsgalata, aktualizalas, sziikkség esetén mddositasa a
megvaltozott torvényi rendelkezéseknek megfeleléen

Felel6s: igazgato, igazgato-helyettes

> Munkaiigyi ellenérzés
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e (¢lja a dolgozok alkalmazéasanak, besorolasanak, a munkakori leirasok ellendrzés,
kiilonos figyelemmel a bevezetett pedagdogus €letpalya modellre.

Felelos: Igazgato, igazgato-helyettes, valamennyi pedagogus

» Pedagdgusmindsités az idei tanévre vonatkozolag 0 db

> Taniigy igazgatasi ellenorzés

2021/2022. tanév 1. féléve:
Oraszam, létszamegyeztetés, ideiglenes orarend: 2021. szeptember 17.-ig
Torzslapok irasa leadasa, /egyéni egyeztetett id6pontban/: 2021. oktober 1.
Tanmenetek ellendrzése, feliilvizsgalata: 2021. oktober 1.
Naplok ellendrzése: 2021. oktdber 15.-t61 havonta
A végleges orarend ellendrzése: 2021. szeptember 21.
Statisztikai adatszolgaltatas: 2021. oktober 1

A dokumentumok elkészitése a szaktanarok feladata

vV V V V V VYV V VY

Felel6s: intézményvezetd-helyettes, iskolatitkar

2022/2022. tanév 1. féléve:

Oraszam, létszamegyeztetés: 2022. februar elsd hete

Az orarend ellendrzése: 2022. februar kozepe

Naplok ellendrzése: 2022. februar 15.-t61 havonta

Tantigyi dokumentumok (naplok, torzslapok, bizonyitvanyok) ellendrzése,
egyeztetése, lezardsa: 2022. junius 15.

A dokumentumok elkészitése a szaktanarok feladata

Felelds: intézményvezetd-helyettes, iskolatitkar

9. Munkavédelmi, tiizvédelmi tajékoztatas

Feladat: tlizvédelmi, munka -és balesetvédelmi oktatas a dolgozok szamara
Idépontja: 2021. szeptember.16. Helyszin: 2053 Herceghalom Gesztenyés u. 15.

Feleldse: munkavédelmi megbizott eldado, Széchenyi Zoltan

Feladat: tlizvédelmi, munka -és balesetvédelmi oktatas a diakok szamara
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Id6pontja: 2021. szeptember.1.
Helyszin: 2053 Herceghalom Gesztenyés u. 15.

Felelose: az altalanos iskolai osztalyfénokok, tanszakvezetok
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Zaradék

A munkatervet az intézmény nevelGtestiilete 2021. év szeptember ho 16. napjan tartott értekezletén
elfogadta.

hitelesitd tag hitelesitd tag

Kelt: Herceghalom, 2021. szeptember 16.

Nagy Lajos

kreativ-miivészeti intézményvezets-helyettes
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